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АДМИНИСТРАЦИЯ БРЕЙТОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

       ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                   с. Брейтово

 от   22.10.2015                                                                                               № 487
Об утверждении административного регламента

 предоставления муниципальной услуги 

«Приём заявлений, постановка на учёт и 

зачисление детей в образовательные учреждения,

 реализующие основную общеобразовательную программу

 дошкольного образования, расположенные на 

территории Брейтовского муниципального района».
              В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Брейтовского муниципального района от14.12.2011 №577 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
АДМИНИСТРАЦИЯ БРЕЙТОВСКОГО МР ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории Брейтовского муниципального района» согласно приложению.
2. Контроль за исполнением постановления возложить на начальника    Управления образования Тюрикову С.А.

3. Постановление вступает в силу с момента подписания.

4. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Брейтовского муниципального района.

5. Считать утратившим силу постановления администрации Брейтовского муниципального  района №282 от 20.06.2012г., № 382 от 13.06.2013г.
Глава Брейтовского

муниципального района                                                               А.Б. Карпов

Приложение
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ,

ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ И ЗАЧИСЛЕНИЕ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ

организации, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ

ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ,

РАСПОЛОЖЕННЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ Брейтовского муниципального района»
I. Общие положения.
1. Предмет регулирования

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории Брейтовского муниципального района» (далее – Административный регламент) разработан в целях создания условий для реализации гарантированных гражданам Российской Федерации прав на получение общедоступного дошкольного образования, а также повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения стандарта, сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, с заявителями.

1.2. Наименование муниципальной услуги – «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории Брейтовского муниципального района».

1.3. Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), расположенные на территории Брейтовского муниципального района (далее – муниципальная услуга), осуществляются в соответствии со следующими принципами:

· заявительный порядок обращения;

· открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальную услугу;

· доступность обращения;

· возможность получения муниципальной услуги в электронном виде, а также в иных формах по выбору заявителя.


   1.4. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет: Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Колокольчик»

1.5.  Муниципальная услуга предоставляется по адресу: 152760, Ярославская область, с. Брейтово, ул. Юбилейная, д. 32, тел.: +7(48545)2-11-72. График предоставления муниципальной услуги: понедельник – пятница, с 9.00 до 17.00, перерыв с 13.00. до 14.00.

1.6. Муниципальная услуга в части приема заявлений в электронном виде, постановки на учет в заявительном порядке осуществляется на портале государственных услуг (http://www.gosuslugi.ru). Предоставление муниципальной услуги в электронном виде обеспечивается ресурсами Единой информационной системы «АИСДОУ v2.0».

2. Основные термины, понятия и определения

2.1. Заявитель- родитель или иной законный представитель ребенка.

2.2. Муниципальный оператор- специалист по распределению детей в дошкольные  образовательные организации, назначенный приказом Управления образования администрации Брейтовского муниципального района ( далее - Управление образования).

2.3. Специалист по приему заявлений - специалист по ведению электронной очереди, назначенный приказом Управления образования 

2.4. Текущий учебный год- период с 1 сентября по 31 мая.

2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги.
2.1. Заявителем при предоставлении муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей, желающие устроить ребенка на обучение  в дошкольную образовательную организацию.
2.2.  Получателями муниципальной услуги являются дети в возрасте от двух месяцев до семи лет.
3.  Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги и защиту персональных данных.
3.1. Конвенция о правах ребенка, одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989;

3.2. Федеральный закон от 24.07.1998 N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

3.3. Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

3.4. Федеральный закон от 29.12.2012 N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации";

3.5. Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

3.6. Федеральный закон от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации";

3.7. Федеральный закон от 07.02.2011 N 3-ФЗ "О полиции";

3.8. Закон Российской Федерации от 26.06.1992 N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации";

3.9.  Федеральный закон от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих";

3.10.  Федеральный закон от 30.12.2012 N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";

3.11. Закон Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";

3.12. Федеральный закон от 28.12.2010 N 403-ФЗ "О Следственном комитете Российской Федерации";

3.13. Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. N 1157 "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов";

3.14. Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. N 431 "О мерах по социальной поддержке многодетных семей";

3.15. Распоряжение Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2009 г. N 1993-р "Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде";

3.16. Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2011 г. N 729-р "Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных и муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме";

3.17. Постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 г. N 65 "О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации";

3.18. Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 г. N 936 "О дополнительных мерах социальной защиты членов семей военнослужащих и сотрудников внутренних дел государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей";

3.19. Постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008 г. N 587 "О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии";

3.20. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 г. N 1014 "Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования";

3.21. Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 8 апреля 2014 г. N 293 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования";

3.22. НПА регионального уровня, регламентирующие получение внеочередного или первоочередного права на зачисление детей в ДОО;

3.23. иные федеральные нормативные правовые акты, регламентирующие получение внеочередного или первоочередного права на зачисление детей в дошкольную образовательную организацию.
4. Льготы, предоставляющие заявителю право на внеочередное или первоочередное зачисление в образовательную организацию.
	№ п/п
	Краткое название
	Полное название
	Приоритет
	Срок действия
	Справка действительна

	1
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС 
	1
	Бессрочная
	0

	2
	Дети прокуроров
	Дети прокуроров- Генеральный прокурор Российской Федерации, его советники, старшие помощники, помощники и помощники по особым поручениям, заместители Генерального прокурора Российской Федерации, их помощники по особым поручениям, заместители, старшие помощники и помощники Главного военного прокурора, все нижестоящие прокуроры, их заместители, помощники прокуроров по особым поручениям, старшие помощники прокуроров, старшие прокуроры и прокуроры управления и отделов, действующие в пределах своей компетенции.
	1
	Требует подтверждения
	180

	3
	Дети судей
	Дети судей
	1
	Требует подтверждения
	180

	4
	Дети, один из родителей которых является инвалидом
	Дети, один из родителей которых является инвалидом
	2
	Бессрочная
	0

	5
	Дети- инвалиды
	Дети- инвалиды
	2
	Бессрочная
	0

	6
	Дети из многодетных семей
	Дети из многодетных семей
	2
	Бессрочная
	0

	7
	Дети сотрудников полиции
	Дети сотрудников полиции- 1) Дети сотрудников полиции, 2) дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением  служебных обязанностей, 3) дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, 4) дети гражданин РФ, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы полиции, 5) дети гражданина РФ, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, 6) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина РФ, указанных пп. 1-5
	2
	Требует подтверждения
	180

	8
	Дети военнослужащих
	 Дети военнослужащих
	2
	Требует подтверждения
	180

	9
	Дети участников боевых действий на территории Северо-Кавказского региона РФ
	Дети участников боевых действий  на территории Северо-Кавказского региона РФ- дети военнослужащих, выполнявших задачи на территории Северо-Кавказского региона Российской ф
	1
	Бессрочная
	0

	10
	Дети участников боевых действий  на территории Южной Осетии и Абхазии
	Дети участников боевых действий  на территории Южной Осетии и Абхазии- Дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территории Южной Осетии и Абхазии.
	1
	Бессрочная
	0

	11
	Дети участников боевых действий на территории Республики Дагестан
	Дети участников боевых действий на территории Республики Дагестан- Дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан  и погибших (пропавших без вести) умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей.
	1
	Бессрочная
	0

	12
	Дети сотрудников Следственного комитета РФ
	Дети сотрудников Следственного комитета РФ- руководители следственных органов Следственного комитета , следователи, а также другие  должностные лица Следственного комитета, имеющие специальные  или воинские звания либо замещающие должности, по  которым предусмотрено присвоение специальных или воинских званий.
	1
	Требует подтверждения
	180

	13
	Дети сотрудников органов уголовно-исполнительной системы
	Дети сотрудников органов уголовно-исполнительной системы- Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящие  службу в органах уголовно-исполнительное системы Российской Федерации
	2
	Требует подтверждения
	180

	14
	Дети сотрудников противопожарной службы
	Дети сотрудников противопожарной службы- Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящие службу в федеральной противопожарной службе  Государственной противопожарной службы
	2
	Требует подтверждения
	180

	15
	Дети сотрудников по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ
	Дети сотрудников по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ- Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в органах по контрою за оборотом наркотических средств и психотропных веществ Российской Федерации
	2
	Требует подтверждения
	180

	16
	Дети сотрудников таможенных органов
	Дети сотрудников таможенных органов- Дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в таможенных органах Российской Федерации
	2
	Требует подтверждения
	180

	17
	Дети сотрудников, обеспечивающих  правопорядок на территории Северо-Кавказского региона РФ
	Дети сотрудников, обеспечивающих  правопорядок на территории Северо-Кавказского региона РФ- Дети военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в контртеррористических операций и обеспечивающих правопорядок на территории  Северо-Кавказского региона Российской Федерации
	1
	Бессрочная
	0

	18
	Дети, оставшиеся без попечения родителей
	Дети сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей
	2
	Бессрочная
	0


5. Требования к порядку информирования о порядке предоставления

муниципальной услуги.
5.1. Информирование об муниципальной услуге и о ходе ее предоставления осуществляется при личном обращении заявителя, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты, в личном кабинете на ЕПГУ (при условии подачи заявления на ЕПГУ).

5.2. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляет Муниципальное дошкольное образовательное учреждение детский сад комбинированного вида «Колокольчик».
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся специалистом по приему заявлений в течение рабочего дня.
5.3. На Портале государственных услуг (http://www.gosuslugi.ru) размещаются информация о муниципальной услуге и форма заявления, необходимая для получения муниципальной услуги, доступная для копирования и заполнения в электронном виде.

        5.4. В любое время с момента приёма документов до получения результатов  муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления  муниципальной услуги по письменному обращению, телефону, электронной почте или лично. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится его заявка.

       5.5. Приём и консультирование (лично или по телефону) должны проводиться корректно и внимательно по отношению к заявителю.

       5.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

       5.6.1. Достоверность предоставляемой информации;

       5.6.2. Четкость изложения информации;

       5.6.3. Полнота информирования;

       5.6.4. Наглядность форм предоставляемой информации;

       5.6.5. Удобство и доступность получения информации;

       5.6.6. Оперативность предоставления информации.

       5.7. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

       5.7.1. Перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

       5.7.2. Источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

       5.7.3. Времени приема и выдачи документов;

       5.7.4. Сроков предоставления муниципальной услуги;
       5.7.5. Порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

       5.8. Время ожидания заинтересованного лица при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.

Индивидуальное устное информирование каждого заинтересованного лица специалистом по приему заявлений не может превышать 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист по приему заявлений может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для устного информирования.

       5.9. При индивидуальном информировании в письменной форме по почте ответ на обращение заинтересованного лица направляется почтой в адрес заинтересованного лица, в случае обращения по электронной почте - на электронный адрес заинтересованного лица, в случае обращения в форме электронного документа - в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

      5.10. При ответах на телефонные звонки и обращения заявителей по вопросу получения муниципальной услуги специалист по приему заявлений обязан:

      5.10.1. Начинать ответ на телефонный звонок с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок;

      5.10.2. Подробно в корректной форме информировать заявителя о порядке получения муниципальной услуги;

      5.10.3. При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, переадресовать звонок заявителя на другое должностное лицо;

      5.10.4. Избегать конфликтных ситуаций;

      5.10.5. Соблюдать права и законные интересы заявителей.

      5.11. Публикация (размещение, распространение) информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации о средствах массовой информации.

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Результат предоставления муниципальной услуги.
1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


       1.1.1 Постановка детей на учет для зачисления в образовательную организацию (выдача уведомления о регистрации ребенка в Единой информационной системы «АИСДОУ v2.0» либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги;


       1.1.2 Зачисление в образовательную организацию либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2. Срок предоставления муниципальной услуги.

         2.1. Прием заявлений о постановке детей на учет осуществляется  в течение всего года.

2.2. Муниципальная услуга должна быть предоставлена по мере продвижения очереди в образовательных организациях, расположенных на территории Брейтовского муниципального района.

2.3. Зачисление детей в образовательную организацию осуществляется в течение всего учебного года при наличии свободных мест в образовательных организациях.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения процедур информационно- телекоммуникационного взаимодействия, требование к порядку их выполнения в электронном виде.

3.1. Муниципальная услуга оказывается на бесплатной основе.


3.2. Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

- предоставление заявителем заявления и документов, необходимых для постановки детей на учет для зачисления в образовательную организацию;

- Рассмотрение заявления и представленных документов заявителя;

- Проверка сведений, указанных в заявлении;

- Информирование заявителя о принятом решении: постановка на учет (с выдачей заявителю уведомления о постановке ребенка на учет) либо мотивированный отказ.

3.3. При личном обращении заявителя с заявлением о постановке на учет:

3.3.1. Для постановки на учет заявитель предъявляет следующие документы:

- заявление;

- документ, удостоверяющий личность;

- документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка (в случае, если заявитель не является родителем);

-оригинал свидетельства о рождение ребенка;

- документ, подтверждающий право (льготу) на внеочередное или первоочередное предоставление места в образовательной организации в соответствии с действующим федеральным и региональным законодательством (при наличии);

- справка  врачебной комиссии для постановки учет в группы оздоровительной направленности;

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии для постановки на учет в группы компенсирующей и комбинированной направленности.

3.3.2. Специалист по приему заявлений:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- принимает документы, проверяет правильность написания заявления и соответствие сведений, указанных в заявлении, паспортным данным;

-проверяет наличие всех необходимых документов, удостоверяясь что:

- тексты документов написаны разборчиво;

-фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, адрес места жительства ребенка и заявителя написаны полностью,

- в документах нет подчисток, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.3.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов или недостатков в оформлении предоставленных документов специалист по приему заявлений объясняет заявителю суть выявленных недостатков и возвращает документы заявителю для устранения недостатков.

3.3.5. Если все документы оформлены правильно, специалист по приему заявлений регистрирует ребенка в Единой информационной системы «АИСДОУ v2.0» в установленном порядке и выдает заявителю уведомление о постановке на учет.

3.3.6. Результат административной процедуры- регистрация ребенка в Единой информационной системы «АИСДОУ v2.0» или мотивированный отказ в предоставление муниципальной услуги.

3.3.7. Срок выполнения административной процедуры- не более 15 минут.

3.4. В случае подачи заявления  через  Единый портал государственных услуг (ЕПГУ):

3.4.1. Заявитель из своего «Личного кабинета» на Единый портал государственных услуг (ЕПГУ) подает заявление на постановку в очередь в образовательную организацию и сам вводит все необходимые данные.

3.4.2. Заявитель в течение 30 календарных дней  предоставляет пакет документов, указанных в п.  3.3.1. 

3.4.3. Специалист по приему заявлений:

-устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- сверяет документы, поданные в электронном виде, с оригиналами;

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в п. 3.3.1., удостоверяясь что:

- тексты документов написаны разборчиво;

-фамилия, имя, отчество (при наличии), дата рождения, адрес места жительства ребенка и заявителя написаны полностью,

- в документах нет подчисток, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


3.4.4. При установлении фактов отсутствия документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, специалист по приему заявлений объясняет суть выявленных недостатков в представленных документах и возвращает их заявителю для устранения недостатков. В случае если заявитель не предоставляет исправленные документы в указанный срок- заявление на Единый портал государственных услуг(ЕПГУ) автоматически аннулируется. 


3.4.5. В случае предоставления полного пакета документов, указанных п. 3.3.1. специалист по приему заявлений  регистрирует ребенка  в Единой информационной системы «АИСДОУ v2.0»  в установленном порядке и выдает заявителю уведомление о постановке на учет.

3.4.6.Результат административной процедуры- регистрация ребенка в Единой информационной системы «АИСДОУ v2.0» или мотивированный отказ (дата регистрации соответствует дате подачи заявления на Единый портал государственных услуг ( ЕПГУ)).

3.4.7. Срок выполнения административной процедуры- не более 15 минут при предоставлении всех документов, указанных в п. 3.3.1.
3.5. При личном обращении заявителя в МФЦ:

3.5.1. Заявитель обращается в МФЦ и представляет пакет документов, указанных в п. 6.3.3.1.
3.5.2. Специалист, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- принимает документы, проверяет правильность написания заявления и соответствие сведений, указанных в заявлении, паспортным данным;

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в п. 3.3.1., удостоверяясь что:
- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество (при наличии), дата рождения, адрес места жительства ребенка написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.5.3. В случае неподтверждения через СМЭВ реквизитов документов, указанных в пункте 1.6.2, специалист МФЦ уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю суть выявленных недостатков в представленных документах и уведомляет заявителя о необходимости личной явки для подтверждения.

3.5.4. Если все документы оформлены правильно, специалист МФЦ в установленном порядке передает информацию о заявлении и документах специалисту по приему заявлений.
3.5.5. Специалист по приему заявлений  принимает решение о внесении в Единую информационную систему «АИСДОУ v2.0»  или об отказе, сообщает решение в МФЦ с указанием регистрационного номера в очереди.

3.5.6. МФЦ оповещает заявителя.

3.5.7.  Результат административной процедуры - регистрация ребенка в Единой информационной системы «АИСДОУ v2.0» или мотивированный отказ.

3.5.8. Срок выполнения передачи заявления и информации о документах из МФЦ специалисту по приему заявлений - в день обращения.

3.5.9. Срок выполнения принятия решения о регистрации, информирование МФЦ о принятом решении - не более 3 рабочих дней.

3.5.10. Срок оповещения заявителя о принятом решении - в течение дня после получения информации от специалиста по приему заявлений.

3.6. Предоставление  муниципальной услуги по зачислению детей в образовательную организацию включает в себя следующие административные процедуры:

- приём,  рассмотрение заявления и предоставленных документов заявителя, необходимых для зачисления в образовательную организацию; 

- информирование заявителя о принятом решении: зачисление ребенка в образовательную организацию либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является заявление заявителя о зачислении ребенка в образовательную организацию.
3.6.2. Для зачисления в образовательную организацию заявитель предъявляет следующие документы:

- заявление;

- документ, удостоверяющий личность;

- документ, подтверждающий право представлять интересы ребенка (в случае, если заявитель не является родителем);

- оригинал свидетельства о рождение ребенка;

- справка врачебной комиссии для зачисления ребенка  в группы оздоровительной направленности;

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии для зачисления ребенка в группы компенсирующей и комбинированной направленности (для детей с ограниченными возможностями здоровья).

- документ, подтверждающий место жительства ребенка на территории Брейтовского муниципального района.

3.6.3.При личном обращении с заявлением о зачислении  в образовательную организацию:

3.6.3.1. Заявитель обращается лично к руководителю образовательной организации, оказывающей муниципальную услугу, и представляет документы, указанные в п. 3.6.2.
3.6.3.2. Руководитель образовательной организации:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- принимает документы, проверяет правильность написания заявления и  соответствие сведений, указанных в заявлении, паспортным данным;

- проверяет наличие всех необходимых документов, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места жительства ребёнка заявителя и/или заявителя написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных        неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3.6.3.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов или недостатков в оформлении предоставленных документов руководитель образовательной организации объясняет заявителю суть выявленных недостатков и возвращает документы заявителю для устранения недостатков.
3.6.3.4.  Если все документы оформлены правильно, руководитель образовательной организации на основании представленных документов заключает с заявителем договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее- договор об образовании) и издает приказ о зачислении ребёнка в течение 3 рабочих дней после заключения с заявителем договора об образовании. 

3.6.3.5. Результат административной процедуры – приказ о зачислении ребёнка заявителя  в образовательную организацию либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.3.6. Срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня после заключения с заявителем договора об образовании.

3.6.4. В случае подачи заявления через Единый портал государственных услуг (ЕПГУ):  

3.6.4.1. Заявитель из своего «Личного кабинета» на Единый портал государственных услуг (ЕПГУ) подает заявление о зачисление в образовательную организацию и сам вводит все необходимые данные.

3.6.4.2. Заявитель в течение 30 дней представляет пакет документов, указанных в п. 3.6.2.  
3.6.4.3. Руководитель образовательной организации:

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его личность);

- сверяет документы, поданные в электронном виде, с оригиналами;

- проверяет наличие всех необходимых документов, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество, дата рождения, адрес места жительства ребёнка заявителя и/или заявителя написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных        неоговоренных исправлений;

- документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.6.4.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов или недостатков в оформлении предоставленных документов руководитель образовательной организации объясняет заявителю суть выявленных недостатков и возвращает документы заявителю для устранения недостатков в срок не позднее 30 дней. 

3.6.4.5. Если все документы оформлены правильно, руководитель образовательной организации на основании представленных документов заключает с заявителем договор об образовании и издает приказ о зачислении ребёнка в течение 3 рабочих дней после заключения с заявителем договора об образовании. 
3.6.4.6. Результат административной процедуры – приказ о зачислении ребёнка заявителя  в образовательную организацию либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.4.7. Срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня после заключения с заявителем договора об образовании.
3.7. Заявитель в праве до момента предоставления места в образовательной организации изменить данные, указанные ранее в заявлении о предоставлении места в образовательной организации ( в частности изменить  желаемое учреждение и (или) желаемый год поступления). Данные изменения вносятся на основании заявления, предоставленного заявителем.
4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа

или приостановления оказания муниципальной услуги

4.1.  Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в части постановке на учет в случае:


      4.1.1. Обращения гражданина, не являющегося Заявителем или представителем Заявителя;


     4.1.2. Предоставление неполного пакета документов;
          4.1.3. Наличие в документах недостоверных (искаженных) сведений;

     4.1.4. Наличие ребенка в Единой информационной системы «АИСДОУ v2.0»;

          4.1.5. Возраст ребенка превышает 7 лет;

          4.1.6. Ребенок не проживает на территории Брейтовского муниципального района.
          4.2. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги в части зачисления в образовательную организацию в случае:

         4.2.2. Отсутствия в Системе АИСДОУ v2.0 информации о направлении ребенка в образовательную организацию;

         4.2.3. Наличия медицинских противопоказаний к посещению ребенком образовательной организации;

        4.2.4. Возраст ребенка превышает 7 лет;

        4.2.5. Отсутствия свободных мест в образовательной организации;
        4.2.6. Предоставление неполного пакета документов;
        4.2.7. Подачи Заявителем заявления об отказе в зачислении его ребенка в образовательную организацию.

наличие в документах недостоверных (искаженных) сведений;

        4.3. Оснований для приостановления муниципальной услуги нет.
III. Комплектование образовательных организаций.
1. Комплектование образовательных организаций осуществляется Комиссией по распределению детей в муниципальные дошкольные образовательные организации Брейтовского муниципального района (далее- комиссия) в соответствии с Единой информационной системой «АИСДОУ v2.0». Состав комиссии утверждается приказом Управления образования.
2.  Заявителям, имеющим право на внеочередное или первоочередное обеспечение местами детей в образовательную организацию, необходимо подтвердить наличие льготы в течение 6 месяцев до начала комплектования на новый учебный год, но не позднее 1 июня текущего года.

3. Заявителям, чьи дети поставлены на учет в группы оздоровительной или компенсирующей направленности, необходимо подтвердить наличие заключения врачебной комиссии или заключения психолого-медико-педагогической комиссии (если указан срок пребывания ребенка в группе компенсирующей направленности) в течение 3 месяцев до начала комплектования на новый учебный год, но не позднее 1 июня текущего года.
4.  До 1 июня текущего года образовательные организации предоставляют сведения о количестве свободных мест в группах, в соответствии с каждой возрастной категорией детей в очередном учебном году.

5. Комплектование образовательных организаций на очередной учебный год осуществляется в соответствии с утвержденным количеством групп и свободных мест в них на очередной учебный год с 1 июня по 30 июня текущего года. 

        6. При наличии свободных мест в образовательной организации доукомплектовываются в течение всего учебного года. 
7. Муниципальный оператор вносит информацию о наличии свободных мест в Единую информационную систему «АИСДОУ v2.0» для формирования списков детей, направляемых в образовательные организации. 

8.  Сформированные списки детей рассматриваются и утверждаются комиссией. 

9. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается членами комиссии, а также приказом Управления образования.

10. Комиссия правомочна, если на заседании присутствует не менее 50% членов комиссии от общего состава комиссии.
11. Муниципальный оператор в течение 15 рабочих дней после проведения комиссии информирует заявителей о предоставлении места ребенку в образовательной организации, в том числе при доукомплектовании образовательный организаций в течение учебного года.

12. Муниципальный оператор не позднее 1 июля текущего года, передает утвержденные списки детей руководителям образовательных организаций для приема и зачисления  детей.

13. После получения информации об обеспечении детей местами в образовательных организациях, но не позднее 31 августа заявителям необходимо обратиться к руководителям образовательных организаций и подать заявление о зачислении ребенка или сохранении места за детьми на время получения медицинского заключения. 

14. При доукомплектовании образовательных организаций в течение учебного года после получения информации о предоставлении места ребенку, но не позднее двух месяцев после утверждения комиссией списков заявителям необходимо обратиться к руководителям образовательных организаций и подать заявление о зачислении ребенка или сохранении места на время получения медицинского заключения.

15. В случае неявки заявителя в образовательную организацию в указанные сроки, выделенное ребенку место не сохраняется и перераспределяется в порядке очередности при доукомплектовании.

16.  В случае неявки ребенка в образовательную организацию более двух месяцев от даты  подачи заявления родителями (законными представителями) о сохранении места за ребенком на время получения медицинского заключения, место, выделенное ребенку, за ним не сохраняется и учитывается руководителем образовательной организации при составлении заявки о наличии свободных мест.

17. Руководители образовательных организаций ежегодно по состоянию на 31 августа подводят итоги формирования контингента воспитанников и подают в комиссию заявку о наличии свободных мест.
18. Руководители образовательных организаций в течение учебного года при наличии свободных мест предоставляют сведения о количестве свободных мест в группах в соответствии с каждой возрастной категорией детей.

19. В срок до 15 числа каждого месяца руководители образовательных организаций предоставляют информацию о зачислении детей, а именно дату и номер приказа о зачислении ребенка в образовательную организацию.
20.  В случае отказа заявителя от предложенной образовательной организации, в которое направлен его ребенок или в случае если Заявитель согласен ждать до следующего комплектования в предстоящем учебном году, им оформляется отказ путем предоставления заявления.

IV. Формы контроля за исполнением 

Административного регламента


1. Контроль за исполнением Административного регламента осуществляет Управление образования.

2. Текущий контроль за организацией предоставления муниципальной услуги осуществляют отделы надзорно-контрольной деятельности путем проведения плановых проверок образовательных организаций.

3. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с планом работы на текущий год, утвержденным руководителем Управления образования.


4. Внеплановые проверки проводятся при поступлении  в Управление образования  обращений (заявлений, жалоб) граждан и писем, в которых содержатся сведения о нарушении положений Административного регламента.

5. За нарушения положений Административного регламента к виновным должностным лицам применяются меры ответственности  в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий

(бездействия) и принятых решений в ходе предоставления

муниципальной услуги

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения    и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом;

- отказ в приеме документов; 

- отказ в предоставлении муниципальной услуги; 

- требование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы; 

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданной           в результате предоставления муниципальной услуги информации.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1 Жалоба подается в Управление образования администрации  либо в Администрацию Брейтовского муниципального района, если обжалуются действия (бездействия) сотрудников управления образования, в письменной форме           на бумажном носителе,   в электронной форме, может быть направлена         по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.2.  Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица образовательной организации, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

-  фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

-  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу;

-  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением          и действием (бездействием) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3. Жалоба, поступившая в Управление образования, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления образования, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.4. По результатам рассмотрения жалобы Управление образования принимает одно из следующих решений:

-  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением образования, опечаток        и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах; 

-   отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю   в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями  по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.7. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия),  решения  должностных лиц в судебном порядке. 
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Приложение № 1
к Административному регламенту 

Начальнику управления образования 

администрации Брейтовского МР

____________________________________________

(ФИО начальника)
от___________________________________________

                          (ФИО родителя, законного представителя)

Проживающей (го) по адресу___________________
____________________________________________

                                               (адрес регистрации)

____________________________________________

Контакты:___________________________________

(указать домашний/сотовый телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ.

Прошу поставить на очередь для поступления в ДОУ моего ребенка _____________________________________________________________________________,

(указать ФИО (полностью) ребенка)

«____»_______________20____ года рождения. Место рождения:_____________________.

Свидетельство о рождении: серия_______ №____________, 

Льгота на поступление:_________________________________________________________;

                                                                                                    (указать название льготы)

Адрес регистрации ребенка:_____________________________________________________;

Адрес фактического проживания:________________________________________________;

Желаемое учреждение для поступления:__________________________________________;

Желаемый год поступления:_____________________________________________________.

                                                                                                         (например: осень 2013 года)

Информация о родителях:

Мать_________________________________________________________________________

(указать ФИО полностью)

Место работы:__________________________________________,______________________;

            (должность)

Паспортные данные: серия_______ №______________, выдан:________________________

____________________________________________________, «___» ___________ ______г.,

(дата выдачи)

код подразделения: __________________;

Отец_________________________________________________________________________

(указать ФИО полностью)

Место работы:__________________________________________,______________________;

            (должность)

Паспортные данные: серия_______ №______________, выдан:________________________

       (кем выдан)

____________________________________________________, «___» ___________ ______г.,

(дата выдачи)

код подразделения: __________________;

Дата подачи заявления: «___»______________ 20___г.

Подпись родителя (законного представителя):

______________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
о получении заявления на постановку ребенка в очередь в ДОУ

Специалист _____________________________________________________________________________,

(указать должность)

_________________________________________________________, приняла заявление на постановку

(ФИО специалиста)

 _________________________________________________________ в очередь для поступления в ДОУ.

(ФИО ребенка)

Дата: «_____»________________20___г. Подпись: _________________
Приложение № 2
к Административному регламенту 

В управление образования администрации Брейтовского МР

специалисту по приему заявлений

_______________________________________

(ФИО)

от _____________________________________

(ФИО заявителя)

________________________________________

________________________________________

(адрес регистрации)

СОГЛАСИЕ 

на автоматизированную обработку персональных данных

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, ___________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________,

(адрес регистрации)

_____________________________________________________________________________

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, кем выдан и дата выдачи)
_____________________________________________________________________________,

с целью формирования базы данных детей, посещающих и стоящих в  очереди для зачисления  в   образовательные  учреждения   муниципального    образования Ярославской области,  реализующие  основную  общеобразовательную   программу дошкольного образования, даю согласие на обработку персональных данных:

· Ф.И.О., данные паспорта одного из родителей (законного представителя);
· адрес регистрации по месту пребывания (если таковая имеется);
· Ф.И.О., дата рождения, данные свидетельства о рождении ребенка;
· адрес фактического проживания, сведения о здоровье ребенка);
· наличие прав на льготное зачисление в дошкольное образовательное учреждение;
· наличие права на льготное зачисление в другом регионе Ярославской  области и согласие на проверку данных через систему РСМЭВ).
в  документарной и  электронной  формах с возможностью осуществления сбора, систематизации,  накопления,  хранения,  уточнения (обновления, изменения), использования,  распространения  (в  том  числе  передачи),  обезличивания, блокирования,   уничтожения   персональных   данных   автоматизированным  и неавтоматизированным способом.

Настоящее согласие действительно в течение ______________________________________.

Настоящее  согласие  может  быть отозвано мной в письменной форме. В случае отзыва настоящего согласия до истечения срока его действия я предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных.

Дата «___»____________ 20___г.

Подпись ____________________

Приложение № 3
к Административному регламенту 

ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) ОБ ОТКАЗЕ ОТ НАПРАВЛЕНИЯ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ, ПРЕДЛОЖЕННОЕ ЕДИНОЙ ИНФОРМАЦИОННОЙ СИСТЕМОЙ «АИСДОУ v2.0.»
Начальнику управления образования администрации Брейтовского МР

______________________________________

(ФИО начальника)
от ___________________________________________

(ФИО родителя (законного представителя)

проживающего по адресу:________________

_______________________________________

(адрес регистрации)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу  не  зачислять  моего  ребенка_____________________________________________

(ФИО ребенка)

«____»_______________20___г.

 (дата   рождения)

в образовательное    учреждение,   реализующее  основную  общеобразовательную программу дошкольного образования ____________________________________________,

 (наименование образовательного учреждения)

и  сохранить  место  в  очередности на комплектование в предстоящем учебном году.

Дата «___»________________20____г.     
Подпись _______________________

Приложение № 4
к Административному регламенту
ФОРМА

ЗАЯВЛЕНИЯ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) НА ОТКАЗ ОТ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ПОСТАНОВКА НА УЧЕТ И ЗАЧИСЛЕНИЕ ДЕТЕЙ В ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ, РЕАЛИЗУЮЩИЕ ОСНОВНУЮ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ПРОГРАММУ ДОШКОЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ, РАСПОЛОЖЕННЫЕ НА ТЕРРИТОРИИ Брейтовского МУНИЦИПАЛЬНОГО Района»
Начальнику управления образования администрации Брейтовского МР

______________________________________

(ФИО начальника)
от ___________________________________________

(ФИО родителя (законного представителя)

проживающего по адресу:________________

_______________________________________

(адрес регистрации)
ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу   исключить  моего  ребенка  (Ф.И.О.,  дата  рождения)  из  числа очередников   на   устройство  в  образовательное  учреждение,  реализующее основную     общеобразовательную    программу    дошкольного   образования Брейтовского МР  в  Единой  информационной системе «АИСДОУ v 2.0.».

Дата «___»________________20____г.     
Подпись _______________________

Приложение № 5
к Административному регламенту 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о зачислении в образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенное на территории Брейтовского МР
Заведующему ________________________________________
(наименование учреждения)
_____________________________________________
________________________________________

(фамилия, имя, отчество заведующего)

от _____________________________________
(фамилия)

________________________________________    

(имя)

________________________________________                        
(отчество родителя (законного представителя)

проживающего по адресу:_________________ ________________________________________

(адрес регистрации)

контактный телефон:_____________________ 
(сотовый телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка ___________________________________________________

 (ФИО полностью, дата и место рождения)

в группу ______________________________________________________________________

(наименование учреждения)

Фамилия, имя, отчество матери __________________________________________________

(ФИО полностью)

отца _________________________________________________________________________
(ФИО полностью)

С  уставом  учреждения,   лицензией   на   право   ведения  образовательной деятельности,    размещенными   на   сайте   образовательного   учреждения, ознакомлен(а):

________________________________ /_________________________________/
                             (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

Согласен  на  обработку  моих  персональных  данных  и  персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации:

________________________________ /_________________________________/
                             (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

Дата «___»________________20____г.     
Подпись _______________________

Приложение № 6
к Административному регламенту 

НАПРАВЛЕНИЕ № ____
Настоящее направление выдано _________________________________________________, 
                                                                   (ФИО родителя, законного представителя)

для зачисления ее ребенка _________________________________, «__»________20___ г.р., 
                                                                           (ФИО ребенка)                                                (дата рождения)                                         
в ____________________________________________________________________________.

(наименование учреждения)

Направление выдано на основании решения комиссии по распределению детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Брейтовского МР (протокол №___ от___________); 

             Начальника управления образования ___________________ /______________/

   (подпись)                            (ФИО)
Внимание! Направление действительно в течение 10 (десяти) рабочих дней со дня выдачи. В период действия направления необходимо зарегистрироваться в ДОУ. При неявке ни одного из родителей (законных представителей) в установленные сроки комиссия принимает решение о признании места в ДОУ подлежащим перераспределению в соответствии с Административным регламентом утвержденным Постановлением Администрации Брейтовского МР № _____ от «__» _________20___ г.


УВЕДОМЛЕНИЕ 

о выдачи направления

Мною, _______________________________________________________________________, 
(ФИО родителя, законного представителя)
получено направление для зачисления моего ребенка ________________________________________________________, «__»________20___ г.р., 
                                                                           (ФИО ребенка)               (дата рождения)                                         
в ____________________________________________________________________________.

(наименование учреждения)

Дата получения уведомления: «___» __________201__ года.

________________

                                                                                        (подпись)                                                                         
Приложение № 7
к Административному регламенту 

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования, расположенные на территории Брейтовского муниципального района»

от __________ № ______

Гр. _______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

отказано в предоставлении муниципальной услуги по причине:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

             Начальника управления образования ___________________ /______________/

   (подпись)                            (ФИО)
Приложение № 8
к Административному регламенту 

Журнал учета выдачи путевок (направлений) в образовательное

учреждение, реализующее основную общеобразовательную

программу дошкольного образования

	N  
п/п
	Номер путевки
(направления)
в ДОУ        
	Ф.И.О.  
ребенка 
	Дата    
рождения
ребенка 
	N ДОУ, 
куда   
выдана 
путевка
	Основание (дата
постановки на  
очередь,       
регистрационный
номер (с учетом
льготы)        
	Дата выдачи  
путевки      
(направления)
	Личная подпись
Заявителя     
(представителя
Заявителя)    














